Am Institut fir Deutsch als Fremdsprachenphilologie der Ruprecht-Karls-Universitat Heidelberg ist
zum 15. Februar 2024 folgende befristete Stelle im Umfang von 40 Stunden pro Monat zu besetzen:

studentische Hilfskraft (w/m/d)
ungeprift oder gepruft

Ihre Aufgaben

Die Hilfskraftstelle ist am Projekt Deutsch fiir den Schulstart angesiedelt und befasst sich vorrangig mit
Aufgaben der Offentlichkeitsarbeit und der Projektverwaltung.

Zu den Aufgaben gehoren u.a.:

- Betreuung der Projekt-Homepage / sozialen Medien / Newsletter
- Betreuung des Projekt-Postfaches

- Organisation von Fortbildungsangeboten

- Erstellung von Flyern und Infomaterial

- Unterstitzung beim Catering

Ihr Profil

- Sie sind an einer deutschen Hochschule immatrikuliert.

- Sie haben sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

- Sie haben Grundkenntnisse im Umgang mit EDV-gestiitzten Anwendungen oder sind bereit,
sich in diese einzuarbeiten.

- Sie verfligen uber ein sicheres Auftreten, eine ausgepragte Servicementalitat und
kommunizieren prazise und verbindlich.

- Sie arbeiten verantwortungsvoll und sorgfaltig und sind zeitlich flexibel.

- Erwiinscht sind auflerdem linguistische Grundkenntnisse und ein Interesse an
sprachdidaktischen Fragestellungen (fir den Elementar- und Primarbereich)

Wir bieten

- eine umfassende Einarbeitung

- die Moglichkeit einer langerfristigen Zusammenarbeit

- ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einem kollegialen Team
- einen weitreichenden Einblick in die Arbeit eines Drittmittel- und Transferprojektes

Die Entlohnung erfolgt nach den Satzen zur Vergiitung von studentischen und wissenschaftlichen
Hilfskraften.

Ihr Arbeitsort ist das Institut fiir Deutsch als Fremdsprachenphilologie, Plock 55.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (kurzes Anschreiben und Lebenslauf), die Sie bitte bis zum
15.01.2024 per E-Mail in einem einzigen PDF-Dokument an Frau Carolin Brandt senden, E-Mail:
brandt@idf.uni-heidelberg.de.

Die Universitat Heidelberg steht fir Chancengleichheit und Diversitat. Wir bitten qualifizierte Frauen
nachdricklich um ihre Bewerbung. Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung
vorrangig bericksichtigt. Informationen zu Stellenausschreibungen und zum Datenschutz finden Sie
unter www.uni-heidelberg.de/stellenmarkt.



http://www.uni-heidelberg.de/stellenmarkt

